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BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBL

1. Pasvalio r. Salo¢iy Antano Po¥kos pagrindinés mokyklos (toliau — Mokykla) budétojo
pareigybé yra priskiriama darbininky grupei.

2. Pareigybés lygis: budétojas priskiriamas D lygio pareigybei.

3. Pareigybés paskirtis:

4. Pavaldumas: budétojas pavaldus direktoriaus pavaduotojui administracijai ir Gikiui.

_ I SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojui, einantiam budétojo pareigas, nekeliami kvalifikaciniai reikalavimai.
5. Budétojas privalo Zinoti:
5.1. mokyklos struktiira, jos darbo organizavima ir valdyma;
5.2, mokyklos pastaty, patalpy i8planavima, evakavimo schemas;
5.3. mokyklos inventoriaus, materialiniy vertybiy i8déstymo tvarkg bei vietas, jy apSvietimg ir
apsauga,
5.4. ry8io ir apsaugos bei gaisrinés signalizacijos sistemas ir jy veikimo principus;
5.5, vidaus telefony numerius, Mokyklos administracijos darbuotojy vardus ir pavardes,
kabinetus ir telefony numerius;
5.6. seniiinijos jstaigy telefony numerius;
5.7. saugos darbe, prie$gaisrinés saugos, elektrosaugos, apsaugos sistemos reikalavimus;
5.8.veiksmus uZpuolimo atveju, pirmosios medicininés pagalbos suteikima;
5.9. kalbos kultdiros bei kultfiringo bendravimo normas,
6. Budétojas privalo vadovautis LR jstatymais, direktoriaus jsakymais, Mokyklos darbo
tvarkos taisyklémis, darby saugos instrukcijomis, §iuo pareigybés apra§ymu.

y 111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Darbuotojas, einantis budétojo pareigas, vykdo Sias funkcijas:

7.1. uztikrina mokyklos darbo rimtj pamoky bei neformaliojo ugdymo uzZsiémimy laiku;

7.2. stebi ir tikrina rySio, signalizacijos, apsaugos sistemos, gaisrinés signalizacijos biikle,
apie jy gedimus informuoja Mokyklos administracija;

7.3. stebi ir registruoja ateinanéius lankytojus ir teikia jiems informacija savo kompetencijos

ribose, nukreipia pas konkrety asmeny;




7.4. reikalauti i¥ asmeny, norindiy patekti i mokyklos patalpas, asmens dokumento su
nuotrauka;

7.5. priziiiri darbo vieta - mokiniy riibine, vestibiulj bei pagrindinj jéjima j Mokykla;

7.6.i%duoda ir priima raktus mokytojams, klasiy senifinams, nepedagoginiams
darbuotojams, registruoja rakty iSdavimo knygoje;

7.7. leidzia i akty, sporto sales asmenis, kurie yra jra¥yti uzimtumo tvarkarastyje ar nurodyti
direktoriaus jsakyme;

7.8. registruoja jvairius buitinius gedimus, informuoja darbuotojus;

7.9. kontroliuoja materialiniy vertybiy jvezimg | Mokyklg ir iSveZima i$ jos;

7.10. neleid?ia be atsakingy Mokyklos administracijos darbuotojy leidimo i¥veZti
materialiniu vertybiy 1§ Mokyklos patalpy bei teritorijos;

7.11. vykdo Mokyklos vadovy teisétus nurodymus, mokiniy atostogy metu atlieka §iuos
papildomus darbus: dalyvauja Mokyklos patalpy remonto bei tvarkymo darbuose, tvarko bei
priziiiri Mokyklos teritorijoje esandius gélynus, ravi piktZoles, purena Zemg, laisto, grébia ir §luoja
lapus, valo sniega, grando veléng nuo Saligatviy plyteliy ir aikSteliy asfalto.

7.12. jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patyCias, smurtg, nedelsdamas isikiga ir
nutraukia bet kokius tokj jtarima kelianCius veiksmus;

7.13. primena mokiniui, kuris tydiojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty&iojimusi, Mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles; radtu informuoja socialinj pedagoga (pavaduotojg ugdymui) apie
jtariamas ar jvykusias patyéias;

7.14. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galin€ius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas (pvz.:
policija, greitaja pagalbg ir kt.);

7.15. jtargs ar pastebéjes patydias kibernetingje erdvéje arba gaves apie jas pranesima, esant
galimybei issaugo vykstandiy patydiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas imasi reikiamy
priemoniy paty&ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

7.16. jvertina grésme mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galingius suteikti asmenis
(tévus (globéjus riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

7.17. radtu informuoja socialinj pedagoga (pavaduotoja ugdymui) apie patycias kibernetingje
erdvéje ir pateikia jrodymus (i§saugoty informacija);

7.18. turi teise apie patydias kibernetingje erdvéje pranedti Lietuvos Respublikos rydiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas prane$img interneto svetainéje adresu www,draugiskasinternetas.t.




